LE
@ MALESHERBOIS

DEMANDES DE SUBVENTIONS 2027
NOTICE



La Ville soutient les associations en attribuant chaque année des subventions pour les aider dans
leur fonctionnement. En plus de ces aides, la commune accorde des aides « en nature » prenant la
forme de mise a disposition de locaux ou de matériels.

Pourquoi des subventions de fonctionnement ?

Pour rappel, les subventions ordinaires (ou subventions de fonctionnement) ont vocation a financer
le fonctionnement courant des associations, en renforcant leur trésorerie ou leurs fonds propres.

Qui peut demander une subvention ?

Les associations dites « loi 1901 » exercant tout ou partie de leurs activités au Malesherbois dont
l'action bénéficie a des Malesherbois et participent a la vie/l'animation locales, sous réserve que
I’association soit déclarée au RNA et dispose donc d’un numéro SIRET.

Quel type de subvention ?
Il existe quatre types de subventions :

- Subvention de fonctionnement: la commune participe financiéerement aux activités
habituelles et réguliéres de I’association.

- Subvention exceptionnelle: la commune participe financiérement a une
action/manifestation inhabituelle entrant dans 'objet d’activité de 'association ou un
événement exceptionnel dans la vie de I’association.

- Subvention d’équipement: la commune participe financierement a 'acquisition de
matériel permettant a I'association de mener a bien ses actions directement liées a
l'objet de I’association.

- Subvention indirecte: la commune aide ['association en mettant a disposition
gracieusement des équipements/matériels communaux.

Comment la commune attribue-t-elle les subventions ?

Les subventions sont des aides financiéres facultatives justifiées par l'intérét général pour les
habitants. La collectivité peut décider d’accorder ou de ne pas accorder une subvention, sur la base
de l'examen du dossier.

De méme, le renouvellement d’une subvention accordée 'année précédente n’est pas automatique,
ni le maintien de son montant en cas de renouvellement.

Toute subvention doit étre demandée par 'association.

Afin de garantir un traitement équitable des dossiers recus et la transparence de ses décisions, la
commune s’est fixé quelques regles pour l'attribution des subventions :

- 1- Vérification du dossier (éligibilité de [’association, intérét général pour les habitants,
complétude du dossier et respect de la date limite de dépét).

- 2- Examen du contenu du dossier selon les critéres d’attribution qu’elle a définis.

-3- Si une subvention peut étre attribuée : son montant est fixé en fonction de plusieurs
parametres :

¢ Montant global de I'enveloppe dédiée aux subventions aux associations.



* Montants alloués aux autres associations.

» Sérieux du budget prévisionnel de 'association.

* Aidesindirectes accordées par ailleurs.

e Réalité des besoins de I'association en termes de fonctionnement.

Quels sont les critéres d’attribution des subventions ?
La commune a mis en place une grille d’analyse des dossiers.

Ainsi, les dossiers complets et remis dans le respect des délais sont évalués selon les éléments
suivants :

- Vitalité démocratique de l’association : bon fonctionnement des organes statutaires,
tenue réguliere d’assemblées générales, réalité de la mise en ceuvre d’actions et/ou projets, des
cotisations...

- participation de l’association a la vie locale: participation de ['association a la vie
démocratique locale et a 'animation de la ville, notamment aux manifestations et événements
organisés par lacommune...

- appréciation de la nature de I’activité : champ d’activité, emploi de salariés (es), nombre
de bénéficiaires malesherbois, nombre et fréquence des activités, réponses aux besoins existants et
complémentarité avec les actions d’autres organismes. ..

- appréciation du projet associatif : rayonnement de I’association (local, départemental,
régional,...).

Anoter que dans le cadre du financement d’investissements ou de manifestations exceptionnel(le)s,
la commission se réserve le droit de vous solliciter pour de plus amples renseignements ou pour
venir présenter |'action aux membres de la commission.

Piéces a fournir :

Pieces détaillées dans le dossier de demande de subvention téléchargeable.

Procédure d’instruction :
-1- Réception des dossiers par le service « vie associative »
-2- Etude du dossier - Analyse préliminaire des dossiers, a savoir :

e Vérification de ’éligibilité générale par domaine.

s \Vérification juridique et financiére permettant de sécuriser l'intervention
municipale.

« Vérification préalable de 'adéquation du projet associatif et de lademande
de subvention avec l'enveloppe annuelle définie au budget de la commune.

* Examen du projet au regard de l'intérét public.

¢ Rédaction d’un rapport permettant de présenter la demande en commission
d’examen de la subvention.



En cas de besoin, pour vous aider dans ’élaboration de votre dossier de demande de subvention,
vous trouverez en annexe a cette notice une aide pour compléter les éléments budgétaires.

Note importante : Concernant les subventions exceptionnelles et les subventions d'équipement, le
versement de la subvention ne pourra intervenir que sur présentation des factures originales
payées.

NOUS ATTIRONS VOTRE ATTENTION SUR LE FAIT QUE LES FACTURES PRODUITES NE PEUVENT
EN AUCUN CAS ETRE ANTERIEURES A LA DATE DE DEPOT DU DOSSIER DE DEMANDE DE
SUBVENTION.



LE CALENDRIER DE LA CAMPAGNE 2027

Mise en ligne des dossiers de demande de subventions : 1% octobre 2026
Réception des dossiers de demande diment complétés : 1 décembre 2026
Campagne d’instruction : du 2 décembre 2026 a fin février 2027
Délibération et vote du Conseil municipal : mars ou avril 2027

Versement aux associations : fin avril / mi-mai 2027

Pour les subventions d'équipement ou les subventions exceptionnelles : versement en fonction de
la date de transmission des justificatifs.

Pour toute question sur la campagne, vous pouvez vous adresser au secrétariat de la Vie associative
a associations@lemalesherbois.fr et consulter le site Internet de la commune.

Le dossier peut étre téléchargé en ligne a I'adresse : http://lemalesherbois.fr ou retiré sous format
papier au secrétariat de la Vie associative. Il sera a déposer en papier au plus tard le 1 décembre
2026 au secrétariat de la Vie associative ou a adresser par courriel a:
associations@lemalesherbois.fr. Un accusé réception vous sera adressé. Dés sa réception, vous
pourrez engager la dépense, sans que cela ne présume de l'attribution ou non de la subvention.

En revanche, toute dépense effectuée avant dépdt du dossier sera rejetée.

Ce dossier doit étre diment complété, en particulier en ce qui concerne les actions de l'association
et les financements prévus. Tout élément manquant pourrait retarder I’étude de votre dossier.

Les associations qui demandent pour la premiére fois une subvention sont invitées a se rapprocher
du service Vie associative afin de signer un Contrat d’Engagement Républicain leur permettant de
prétendre a une subvention de la part de la commune.



ANNEXE A LANOTICE

AIDE POUR COMPLETER LES ELEMENTS BUDGETAIRES.



CHARGES DIRECTES ]

CHARGES

NATURE - EXEMPLES

60 - Achats

601, Achats stockds matiéras premiaras et
fournitures

|
Biens (matigres premigres 2t fournituras achetdes dans le but d’étra transforméss avant d'étra |
revendues ou consemmées) : fournituras de bureau, peuis équipements, produits d’ entreden, etc. Aussi |
les marchandises acquises pour la mise en ceuvre d'un projet ou d’un événement particulier telles que |
des « goodies » ayant vocation a étre revendus dans le cadre de la récolte de fonds. ;

606. Achats non stockés

Fournitures ayant la caractéristiques da ne pas &tre stockables : gaz, électricita, carburani...

81 - Services extérieurs

613. Locations

Charges liges 3 i'usage d'un bien dont I'association n'est pas propriétaire : local, véhicule foué a i'annse.
Il s’agit des loyers versés au titre des locations immobiliéres ou mobilidres at des tharges du contrat d=
location, telles que les taxas locatives et les impdts éventueliement remboursés au baillaur/propristaire.

615. Entratizn st réparation

Par exemple : travsux d'entretien, comme la rénovation das peintures, ou de réparation d'un véhicule, |
. - 1
les frais de blanchissage et de nettoyage des locaux, etc. |

616, Primes d'assurance

—

Primes des contrats « multirisqueas » contra incandie, vandalisme, dégits des 2aux, vol, tempéte, sic.
pour les batiments at les bians ; des contrats des véhicules nacessaires i I'activité ; de rasponsabilite
civile au profit du personnel, des bénévoles ou des résidents pour réparer les dommages qu'ils causent.

618. Divers — Documentation

Dépenses d’'abonnement 4 des publications spécialisées ou achats d'ouvrages par exemple. Frais de
collogues, séminaires, conferances.

62 - Autres sarvices extérieurs

622. Rémunérations intarmédiaires et
honoraires
5226. Honoraires

Honoraires ou indemnités varsés & des tiers et pour lesquelles il n'y a pas versement de charges sociales. |
Sommes versees 3 des membres de professions libérales {avocats, experts comptabies...) [

§23. Publicité, publication, relations
publiquss

Les depenses lides aux moyens =t opérations de communications utilisas pour faire connaitre votre
activitd/vos projets : frais d'annonces, d'imprimés, d'insertion, de catalogues et de publications diversas.
Frais angagés pour les foiras et expositions.

625. Dépiacements, missions

Frais de déplacements ou de missions des salariés, volontaires et bénévales : restaurant, hatel, péage, ‘
indemnités kilomeétriques, déménagement, efc.

626. Frais postaux et de
t2lécommunications.

Depenses de timbres, télex, recommandgs, téléphone, etc. J

527. Services bancaires

Charges de rémunération d'un sarvice bancaire telles que les frais sur I'émission d'un emprunt. Las
intérédts payss sur un crédit sont des charges financiéres, et nentrent pas dans cette catégorie.

628. Divers — Cotisations

Cotisations versées, acquittaas et liées a l'activité | par exemple 3 un syndicat professionnal.

63 - Impdts et taxes

631 Impdts et takes sur rémunérations

Taxe sur les salaires, contribution au fonds de développement pour l'insertion professionnelie des
handicanés

633. Impdls et taxes sur rémunérations
(autres orzanismes)

La taze dite « Versement transport » percus par fes URSSAF |

635. Autres impots et taxes

Taxze d'habitation (pour l2s seuls locaus non accessibles « au public ») ; Taxe fonciére sur les biens
possédés par |'association

64- Charges de personnel

Sont principalement concernées les associations employeusas de salariés

541. Rémunération des personnels

Rémunération principale brute des personnels, indemnités pour heures supnlémentaires, congés payés,
primes, indemnités et avantages divers ; chaques repas ou déjeuner.

645. Charges =t cotisations sociales

Cotisations sociales versées par I'association en tant gu’employeur 3 I'URSSAF, aux mutuelles, aux
caisses de retraites, 3 Pole Emploi at aux autres organismes sociaux. Entrent aussi dans les charges
sociales.

Autres charges de personnel

Charges de personnel marginales telles que des indemnités verséas 3 un stagiaire

83- Autres charges de gestion courante
653. Charges de la g2nérosité du public
657. Aides financiéres

Redevance pour concession bravats; pertes sur créances irrécouvrablas (subventions acguises annulées,
factures clients impayées), subventions attribudes par I'association, etc.
Aides financieras en cas de versement de fonds 3 d'autras entités 3 but non lucratif

66- Charges financiéres

Les intér2ts d'emprunt. Cela inclut également ies pénalités de retard dans le paiement des échéances
d’un crédic le cas échéant. Charges nettes résultant des cessions de valeurs mobilieres de placement
lorsque celles-ci se traduisent par une moins-value

7- Charges exceptionnelles

Dépenses qui ont un caractere inhabituel, par rapport & I'activité ordinaire ou couranta. Exemple : une
amende pour exces de vitesse.

&3- Dotation aux amortissements,
pravisions et engagements
683. Reports en fonds dédies

Prise 2n cornpte de 'usure des bigns de I'association inscrits 3 V'actif du bilan. Elle se calcu'e en fonction
du priz d'achat ec de s3 durge d'utilisation. Exemple : si 'association a acquis un véhicule pour 20 000€
et que sa duréde d'utilisation est de 5 2ns, la dotation d'amortissement 3 comptabiliser annuellement
pendant 5 ans est de 20 000/5 = 4000 £. (amortissement linéaire).

Report en fonds dédiés : partie des ressourcas affectées regues au cours de I'exercice et non utilisées an
fin d'exarcice.




53- Impét sur les bénsfices {15) ;
Participation des salariés -
(obligatoire si » 50 salaries}

Impat sur les bénéfices pour les assaciations qui y sont soumises, y compris au taux réduit, sur les
revenus du patrimoine des organismes sans but lucrotif ; Participation des salariés aux rasultats

—-

| TOTAL DES CHARGES

RESSOURCES DIRECTES

PRODUITS

NATURE - EXEMPLES

701. Vente de produits finis, de marchandises

Marchandises stockess ou non, revendues en |'etai par I'asseciation.
Exemple : vente d'articles aux coulaurs de 'association {T-shirts, maillots,
cabas, etc.)

706. Prestations da sarvicas
7063. Parrainages

Services rendus ot « facturés » par 'association & des tiers, des
béneficiaires, des adhérents, atc. Example : la « participation aux frais »
pour conseiis juridiques d'associations de défense des droits ou pour
représantations socio-culturelles.

707. Ventes de marchandises
7073, Ventes de dons en nature

Las biens regus en nature (dons manuals) peuvent étre, soit utilises pour
les besoins de I'activite, soit vendus.

73. Conceurs publics

Produits des tarifications du Code de I'action socizle et des familles,
dependance, EHPAD, etc.

74. subventions d’exploitation’

Subventions publiques ou privées, de fonctionnement {v compris
fonctionnement global de lz structure). « Fonds aengager » regus en vue
d’une opération préalablement déterminée. Aide forfaitaire a
I'apprentissage da I'Erat.

Etat : préciser l2{s) miniszéra(s), directions ou services déconcentrss
sollicité{s) cf. 1°"¢ page

Conseil-s- Régional{aux) :

Conseil-s- Départemental laux) :

Commune(s}), Communautz{s) de communeas ou dagglomérations

Listar, idantifizr l2s collecuvites sollicit2es. Préaiser ie cas 2chant st co-

financement

. détailler) :

‘1"7

Aides privées

Subventions privées ne relzvant pas des dons ni dumécénat
d'entreprises ; par examgle fonds provenant d'une fondation,

75 - Autres produits de gestion courante

753. Versements des fondateurs ou consommation de la dotation
754 Ressources liges a |la ganérosite du public

7541. Dons manuels

7542, Mécénat

7543, Legs, donations et assurance-vie

755. Contributions financiéres

756. Catisations

Remboursameants de frais au titre de la formation professionnalle ;
redevances pour concessions, brevets, licences, et ; complément de
rémunération des personnas handicapaas (£.5.AT)

Contributions financiéres . soutien facultatif octroyé par une autre entite
Distinguer les cotisations avec et sans contrepartie '

75. Produits financizsrs

Revenus et interéts des différents placements (Livret A, actions, valeurs
mobiliéres de placement...}.

77. Produits exceptionnels

78. Reprises sur amortissements, dépraciations et provisions
781. Reprise sur amortissements des immobilisations, dépréciations et
provisions

789. Uulisation de fonds reportés et de fonds dadies

Me se rapportant pas a I'activite courante et normale de 'association :
libéralités regues (donations entre vifs et legs testamentaires) ; prix de
cession des immobilisations ; quote-part de subventions d'investissement
vires au résultat de |'exarcice

gége—rm%g\e -r‘em-s_e d'une pr:)v-tsion antérieurement passée en
comptabilité et dont ia charge devient certaine, effective et définitive. Cu
reprise des amorussamants lors de la vente d'un bien immehilisé inscrita

79. Transfert de chargss

{'actif. . |
Le transfaert de charges permet de neutraliser une charge d'expleitation 1
comptabilisde er cours d'exarcice, par exemple pour la rattacher a |
I'exercice suivant.

TOTAL DES PRODUITS

3 'attention du demandeur est appeléea sur le fait que 'as indicatlons sur les finance

tiznnent lizu de justificaufs,

mants demandés auprés d'autras financaurs publics valent declaration sur 'honneur et

g oo



Il s’agit d’opérations consistant en la fourniture par un tiers d'une capacita de travail, de biens ou de services 2 titre gratuit sans
aucune contrepartie atiendue.

Ces conrributions volontaires, dont fait partie le bénévolat, viennant abonder las ressources propres del'asscciation. Or, dans le cadre
d'un financement public, le taux da ressources propres d’une association au regard de ses ressources globales paut étre un élément
pris en compte et analysé par I'autorité publique. Ainsi, Ia valarisation des contributions volontaires dans le budget est un enjeu 3 ne
pasnégligar.

Par exemple, si une collectivite décide de fixer un taux maximum de financements publics & 60 %,

Z possibilicés se présentent

L. Une association sollicite une subvention au titre d’une action ou d'un projet doat le coit finoncier est

de 3000 €

3 le montant maximum de subventions publiques financizres (2n « numéraire ») est doncde | 200 ¢ {3000 X 60 %).

2. Silection associaiive est mise en czuvre grice ou bénévolat {par exemple prestation d animation pédagogigue
réalisée bénévolement et valorisée 1000 £€), l2 codt total de I'action est de 4 000 €. Lo valorisation financiére et
comptable de ce concours bénsvole peut tre prise en compte dans le calcul du ragport de 60 %.

> Le plafond de subventions publiques financiéres (2n « numéraire ») s'éléve dans ce cas {4000 X 60 %),

Par ailleurs, la valorisation du bénévolat permat de miaux gérer cette rassaurce et de orendre la mesure de son importance, voire de

la mettre en avant dans une démarche de reconnaissance de linvestissement des perscnnes engagsaes, en iaterng, comme vis-a-vis

de l'extérizsur.

Leur valorisation 2 pour oojet de faire apparaitre I'ensemble des aides que recoit I'association, de méme que les charges ou dépenses
ainsi économisées, qu'elie n'a donc pas 2 supporter.

Le réglement comptable n"2018-08, prévoit que les contributions volontaires peuvent apparaitre « au pied » du Compte de résultat,
et prescrit les conditions dans lesquelles leur valorisation est passible et acceptée : "g leur date d’enirde dans le patrimoine de
l'association ou fondation, les biens requs & titre gratuit sont enreqistrss & leur valeur vénale. Lo valeur vénalz d'un bien recu g titre
gratuit correspond au prix qui aurait été acquitté dans des conditions normales de marchs.".

Cette réglementation précise les modalités de traitemant des contributions volontzires selon trois niveaux. Les informations
correspondant aux deux gremiers niveaux figurent dans I'annexe aux comptes annuels (composés du bilan du cornpte de résultat et
de I'annexej, celles du troisidme niveau « au pied » du compte de résultat :

Ler

niveau : a défaut de renseignements quantitatifs suffisamment fiables, des informations aualitatives sont 2pporiées,
notammant sur les difficultés rencontrées pour évaiuer les contributions concernass ;
- 2B Giveau : dés lors que les contributions présentent un caractére significatif, eiles font I'objet d'une information

appropriee dans I'annsxe, portant sur leur nature et leur importance ;
3&me

niveau : si l'association dispose d'une information quantifiable et valorisabie ainsi que des méthodes d’enregistrement
fiables, elle peut opter pour leur inscription en compiabilité.

FFiche et guide sur « Ja valorisation comptable du bénévolat » ; https://www.assoclations.gouv.fr/la-valorisation-
comptable-du-benevolat.html

¥ 5i vous disposzz de cette information de 3% niveau, les cantributions volontaires neuvent étre valoriséss dans la
présentation du budget, au pied de cejui-ci. Leur inscription en comptabilité se fait en comptes de classe 8, selon les régles
de comptabilité d’engagemeant (dite aussi « en partiz double ») :

¢ au crédit du compte « 875, B2névolat », la contribution ;
* a3udébitdu compte « 854. Personnel bénévole », en contrepartie, 'emploi cerrespondant {["utilisation de
cette « ressource ») ;

Ce mode d'enregistrement en comptes de « charges » et de « produits » de classe 8 n'a 9as et ne peut pas avoir d’incidence sur le
résultat (excédent/insuffisance ; bénéfice/perie).




Ils correspondent
a la maniére dont

est consommae (a

ressource,

Elles

CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES

La comptabilisation des charges et des produits de classe 8

n'a pas d'incidence sur le résultat (bénéfice/perte)

B&0 - Secours en nature

| Dons alimentaires et

| vestimentaires, mise 3
disposition éventuelle de
personnel...

870 -Dons =n nature

861 - Mise a disposition
gratuite de biens

Mise 2 disposition de locaux ou
de material...

| -
!
' 871 - Prestations en nature

862 - Prestations

| Prestations juridiques ou de
communication, plateforme
téléohonique offerte...

864 - Personnel bénévole

Tout temps donné
gracieusement.

875 - Bénévolat

correspondent
3UX ressources,

Les contributions volontaires
sont, par nature, effectuges 3
titre gratuit. Elles correspondent
au bénévolat, aux mises a
disposition de personnes ainsi
qus da biens meubles ou
immeuhbles, auxquels it conviant
d'assimiler les dens en nature
redistribugs ou consommés en
Fétat par I'association,

TOTAL

TOTAL

Les emplois des contributions volontaires en nature (charges 85) et les contributions volontaires en nature (produits 87} doivent étr;l
gquilibras, les montants des deux totaux doivent donc tre égaux.

La valecrisation des contributisns volontaires apparaitra ézaleme
o .

3

contributions volaontaires e

¥ 5i vous ne dispasez que d'une information gualitative, il est possible de

nature », 2n daux col

paragraphe « Moyens matériels et humains ».

AC. -

l'intégrer dans le corps de la demande, page 3,



